
  

  คู่มือระเบียบข้อบังคับทัÉวไปของผู้จ ัดงานและผู้ รับเหมา ณ ศูนย์ประชุมนานาชาตฯิ  ผู้จดังานหรือผู้ รับเหมาจะต้องจดัส่งเอกสารฉบบันี Êกลบัมายงัโทรสารหมายเลข 074-289909 หรือ หากมีข้อสงสยัประการใดท่านสามารถสอบถามได้ทีÉ ฝ่ายบริการลกูค้า หมายเลข 074-289900 
 ระเบี ยบ ข้อบังคับ ทัÉ ว ไป ของผู้ จัด งาน และผู้ รับ เห ม าเพืÉ อ ให้ป ฏิบัติ งาน ใน สภ าพแวด ล้อม ทีÉ ป ลอด ภัยและ เป็นระเบียบ และมีสว่นร่วมในการอนุรักษ์พลงังาน ซึÉงขอความร่วมมือทกุฝ่ายทีÉเกีÉยวข้องถือเป็นแนวทางในการปฏิบตัิงานและเป็นสว่นหนึÉงของการจดัทําระบบมาตรฐานตา่ง ๆ ทีÉศนูย์ประชมุนานาชาติ ฯ ดําเนินการอยู ่เช่น ระบบการจดัการด้านการรักษาความปลอดภยั (มอก. ŚŚśŘŘ ) ระบบการจดัการพลงังาน (ISO 50001) เป็นต้น 
 1. ผู้จดังานและผู้ ร่วมแสดงงาน จะต้องแจ้งชืÉอบริษัทผู้ รับเหมา รวมทั Êงจะต้องยืÉนแบบการก่อสร้างคหูา และสว่นตกแตง่ทั Êงหมด ให้กบัศนูย์ประชมุนานาชาติ ฯ ลว่งหน้าอยา่งน้อย  15 วนั ก่อนวนัเข้าติดตั Êงงาน  อนึÉง  การก่อสร้าง , การตกแตง่    ผู้จดังานหรือผู้ รับเหมาก่อสร้างต้องยืÉนแบบเพืÉอขออนมุติัเป็นลายลกัษณ์อกัษรจากแผนกบริการลกูค้าของศนูย์ประชุมนานาชาติฯ  2. ผู้จดังานหรือผู้ รับเหมาทีÉได้รับมอบหมายอยา่งเป็นทางการ  พร้อมด้วย เจ้าหน้าทีÉศนูย์ประชมุนานาชาติฯ  ต้องทาํการสํารวจความเรียบร้อยของพื ÊนทีÉเพืÉอทําการ รับมอบพื Êนท ีÉ ก่อนเข้าติดตั Êงงานและ ส่งคนืพ ื Êนท ีÉ หลงัจากการรื Êอถอน 3. ผู้จดังาน , ผู้ รับเหมา , ผู้ก่อสร้างคหูา ต้องจดัหาสิÉงปกคลมุพื ÊนทีÉหรือพื Êนพรมอยา่งเหมาะสม ไมว่า่จะเป็นงานไม้ งานส ีและการเคลืÉอนย้ายอปุกรณ์ทกุชนิด ต้องมีวสัดทุีÉเหมาะสมรองรับ เพืÉอป้องกนัความเสยีหายอนัอาจจะเกิดขึ Êนกบัพื Êนหรือพรมของศนูย์ประชุมนานาชาติฯ  4. การสร้างคหูา , เวที , ฉาก , แขวนมา่น ต้องไมปิ่ดกั Êนทางเข้า – ออก , ทางออกฉกุเฉิน ชดุตู้อปุกรณ์ดบัเพลิง ต้องหา่งอยา่งน้อย 0.50 -1.ŘŘ เมตร และต้องไมข่ดัต่อข้อกําหนดกฎหมายวา่ด้วยการจดังาน , หรือผิดจากแบบทีÉอนมุตัิโดยแผนกบริการลกูค้า ศนูย์ประชมุนานาชาติฯ  หากฝ่าฝืนขอสงวนสทิธิÍในการระงบัการก่อสร้างทนัท ี5. เจ้าหน้าทีÉทีÉเข้ามาก่อสร้างต้องอยู่ในความพร้อมการทํางาน เช่น ไมม่ีอาการมนึเมา , ดืÉมสรุา , ทะเลาะววิาท ,  แตง่กายไมส่ภุาพเรียบร้อย , ไมต่ิดบตัรผา่น เข้า - ออกในการปฏิบตังิาน , สบูบหุรีÉ ,หรือนําเด็กเข้ามาในพื ÊนทีÉตดิตั Êงงาน  ทางศนูย์ประชมุนานาชาติฯ  ขอสงวนสิทธิÍไมอ่นญุาตให้พนกังานผู้นั Êนเข้ามาในพื ÊนทีÉทีÉจดังาน 6. ผู้แสดงงานหรือผู้ รับเหมา มีความจําเป็นต้องทํางานลว่งเวลาทีÉได้ระบใุนสญัญา  จะต้องแจ้งให้แผนกบริการลกูค้า  ทราบลว่งหน้าอย่างน้อย 3 ชัÉวโมง ก่อนเวลาทีÉระบ ุ  ทั Êงนี Ê ศนูย์ประชมุนานาชาติฯ จะคิดคา่ใช้จ่ายการให้บริการลว่งเวลาตามข้อกําหนดและประเภทการจดังาน 7. ไมอ่นญุาตให้บคุคลนอนค้าง หรือจอดรถค้างคนืในบริเวณพื ÊนทีÉศนูย์ประชมุนานาชาติฯ กรณีเหตจํุาเป็นหรือข้อยกเว้นกรณีพิเศษใดๆ จะต้องแจ้งให้ทราบลว่งหน้า และต้องแจ้งการขออนญุาตเป็นลายลกัษณ์อกัษรต่อแผนกบริการลกูค้า 8. ผู้จดังานจดัให้มพีื ÊนทีÉแสดงงานเกีÉยวข้องกบัอาหารทกุชนดิ ซึÉงอาจทําให้เกิดความสกปรก , เสยีหาย แกพ่รมพื Êนอาคาร  ผู้จดังานต้องจดัปพูื Êนด้วยพรมและทบัด้วยพลาสติกทั Êงพื ÊนทีÉ เพืÉอหลีกเลีÉยงความสกปรกและเสยีหายทีÉอาจเกิดขึ Êนกบัพรมของศนูย์ประชุมนานาชาตฯิ รวมทั Êงการจดัให้มจีดุประกอบอาหารด้านนอกอาคารซึÉงจะต้องปฏิบตัิตามข้อกําหนดอย่างเคร่งครัด โดยสามารถสอบถามเพิÉมเติมจากแผนกบริการลกูค้า 9. ผู้ รับเหมาและผู้ก่อสร้างคหูาต้องรับประทานอาหาร , พกัผ่อนหรือสบูบหุรีÉ ภายนอกพื ÊนทีÉแสดงงาน , ก่อสร้างงานหรือบริเวณกําหนดไว้ให้เทา่นั Êน 10. ห้ามนําถงัก๊าซหงุต้ม และถงัก๊าซไวไฟทกุชนดิ  ทั ÊงทีÉบรรจุและไม่บรรจกุ๊าซเข้ามาภายในตวัอาคารศนูย์ประชมุนานาชาติฯ กรณีควบคูก่ารแสดงงาน จะต้องแจ้งให้แผนกบริการลกูค้าทราบลว่งหน้า และต้องผา่นการตรวจสอบคณุภาพความปลอดภยัรวมถงึต้องนําถงัดบัเพลงิมาควบคูก่ารใช้งาน 11. ห้ามตอก , ยดึ , ขดุ , เจาะ , ตดิเทปกาวทกุชนิดกบั พื Êนผิวอาคาร...และอปุกรณ์ของศนูย์ประชมุนานาชาติฯ และห้ามทิ Êงส ี , ขยะ , สารอนัตรายและสารพิษ  เช่น  สารเคม ี  นํ Êามนัหลอ่ลืÉน ,  กรด  และผลิตภณัฑ์ปิโตรเลยีมลงในรางระบายนํ Êา          ตอ่หน้า Ś.../ ข้อ ř2 



  

หน้า ř  12. ผู้จดังานหรือผู้ รับเหมาต้องงดการใช้อปุกรณ์ , เครืÉองมือ หรือส่วนผสม , สว่นประกอบทีÉเป็นการรบกวนต่อสว่นรวม เช่น เครืÉองตดัชนิดใบหมนุ , เครืÉองเชืÉอมโลหะทีÉเกิดประกายไฟ , อปุกรณ์ทีÉมีเสียงดงั , ฝุ่ นควนัแพร่กระจาย รวมถึงสารไวไฟง่ายต่อการระเบิด และสารระเหยทีÉมีกลิÉนฉนุ ในระดบัปริมาณทีÉเกินกว่า ŝŘŘ มิลลิลติร โดยเจ้าหน้าทีÉตรวจสอบแผนก ESS จะทําการตรวจสอบการนําสารระเหยเข้ามาภายในพื ÊนทีÉจัดงานและบันทึกลงในแบบฟอร์มรายการตรวจสอบสารผสมส ี 13. ห้ามนําสตัว์เลี Êยงทกุชนิดเข้ามาภายในศนูย์ประชมุนานาชาติฯ กรณีควบคูก่ารจดังานจะต้องได้รับอนญุาตจากแผนกบริการลกูค้าศนูย์ประชมุนานาชาติฯ พร้อมด้วยเอกสารประจําตวัสตัว์เลี Êยง 14. งานแสดงสินค้า จะต้องใช้ระบบนํ Êา , ระบบไฟฟ้ากบั ศนูย์ประชมุนานาชาติฯ และในส่วนกิจกรรมพิเศษ ทีÉต้องการใช้ระบบนํ Êา , ระบบไฟฟา้ของอาคาร ต้องแจ้งให้ทราบลว่งหน้าและกรอกเอกสารการขอใช้บริการ ก่อนการเข้าติดตั Êงงาน (กรณีการขอใช้ระบบนํ Êา , ระบบไฟฟ้ากบัปลัËกตามผนังหรือพื Êนห้องโดยตรง กรุณาประสานงานกับเจ้าหน้าทีÉแผนกบริการลกูค้า ) สําหรับการเดินสายไฟหรือสญัญาณต่างๆ ต้องเก็บสายอย่างเป็นระเบียบ ไม่กีดขวางเส้นทางการลําเลยีงวสัดอุปุกรณ์ และเส้นทางเดินสว่นกลาง  15. ลกูโป่งบรรจุก๊าซทุกชนิด ห้ามนําเข้าภายในอาคาร  กรณีทีÉมีการใช้บอลลูนร่วมแสดงงาน ผู้ จัดแสดงงานต้องใช้ ก๊าซฮีเลีÉยมหรือลมบรรจุ และในการบรรจุก๊าซต้องกระทําอย่างระมัดระวังบริเวณนอกอาคารของศูนย์ประชุมนานาชาติฯ   16. กรณีผู้จัดแสดงงานจัดให้มีการจุดพล ุไพโล จุดดอกไม้ไฟและอืÉน ๆ ทั Êงภายในอาคารและรอบบริเวณศูนย์ประชุมนานาชาติฯ  ต้องแจ้งให้แผนกบริการลกูค้าทราบลว่งหน้าเป็นลายลกัษณ์อกัษร และต้องดําเนินการตามขั Êนตอนของกฎหมาย เช่น การขออนญุาต หากฝ่าฝืน  จะถกูระงบัการแสดงชดุนั Êนทนัที 17. ผู้จัดงานจะต้องรับผิดชอบในการจดัเก็บเศษวสัดอุปุกรณ์จากการก่อสร้างและแสดงงานให้เรียบร้อย เช่น แผ่นไม้ ,   ลงัไม้ , วสัดหีุบหอ่ , ผ้าคลมุ , กลอ่งไม้ , กลอ่งกระดาษแข็งและวสัดตุา่งๆ  ให้เรียบร้อยตลอดการแสดงงาน   และต้องนํากลบัออกไปทิ Êงนอกบริเวณศนูย์ประชุมนานาชาตฯิ ทั Êงหมดหลงัจากเสร็จสิ Êนการแสดงงาน หากฝ่าฝืนทางเจ้าหน้าทีÉศนูย์ประชุมนานาชาติฯ จะดําเนินการเก็บทิ Êงและคิดคา่ปรับในการจดัเก็บและทําความสะอาด 18. ผู้จดังานต้องรับผิดชอบในกรณีทีÉเกิดความเสยีหาย , สิÉงของตกค้าง ทีÉเกิดขึ Êนกบัศนูย์ประชุมนานาชาติฯ  และจะต้องรื Êอถอนคหูาให้เสร็จสิ ÊนภายในวนัและเวลาทีÉระบใุนสญัญา มิฉะนั Êน จะคิดคา่บริการฝากสนิค้า  และ / หรือ  คา่บริการรื Êอถอนคหูา โดยทางศนูย์ประชมุนานาชาติฯ จะไมรั่บผิดชอบตอ่ความเสียหายหรือสญูหายใด ๆ ทกุกรณี  19. การขึ Êนติดตั ÊงงานบนทีÉสงูเกิน Ŝ เมตรขึ Êนไป ผู้ รับเหมา หรือผู้ก่อสร้างจะต้องใช้เข็มขดันิรภยัประกอบการทํางานตลอด เวลาและต้องกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มของแผนกบริการลกูค้าและต้องปฏิบตัิตามข้อกําหนดอยา่งเคร่งครัด 20. ผู้จดังาน , ผู้ก่อสร้าง , ผู้ ร่วมแสดงงาน จะต้องปฏิบตัิตามข้อกําหนดของศนูย์ประชุมนานาชาติฯ  ซึÉงเป็นหนึÉงในสมาชิก        “การจดัทํานโยบายด้านการรักษาความปลอดภยั (มอก. ŚŚśŘŘ)” อยา่งเคร่งครัด 21. ในวนัทีÉตดิตั Êงงาน งดการให้บริการไอเย็นในระบบปรับอากาศ ยกเว้นกรณีพิเศษ 22. ผู้จัดงาน / หรือผู้ร ับเหมาต้องช ําระค่าประกันความเสียหาย จาํนวน 30,000-50,000 สุทธ ิ ก่อนวนัเข้าทําการก่อสร้างอยา่งน้อย 10 วนั  มิฉะนั Êนเจ้าหน้าทีÉ แผนกบริการลกูค้า จะไมอ่นญุาตให้เข้าทําการก่อสร้างโดยเด็ดขาด ไม่วา่กรณีใดๆ โดยทําเช็คคํ ÊาประกนัสัÉงจ่าย ศนูย์ประชมุนานาชาติฉลองสริิราชสมบตัิครบ ๖๐ ปี  23. เงืÉอนไขการชําระค่าประกนัคืน  
 กรณีไมมี่ความเสียหายใด ๆ เกิดขึ Êน  :  ศนูย์ประชุมนานาชาติฯ จะสง่เช็คคํ Êาประกนัคืนหลงัจากจบงานภายใน  7 วนั  ทําการ 
 กรณีทีÉเกิดความเสียหายคิดเป็นเงินไมเ่กิน 30,000-50,000 บาท : ศนูย์ประชุมนานาชาติฯ จะประเมินคา่เสียหาย และนําไปหกัจากเงินคํ Êาประกนั จากนั Êน จะชําระสว่นทีÉเหลือคืนให้ภายใน 10 วนัทําการ  
 กรณีทีÉเกิดความเสียหายคิดเป็นเงินเกิน 30,000-50,000 บาท : ผู้จดังานหรือผู้ รับเหมา จะต้องชําระสว่นทีÉเกินให้กบัศนูย์ประชมุนานาชาตฯิ ภายใน 10 วนัทําการ  



  

     หน้า Ś แนวทางการตรวจสอบการทาํงานในท ีÉสูงท ีÉต้องใช้นัÉ งร้าน 1. นัÉงร้านทีÉใช้ต้องมีสภาพสมบรูณ์ แข็งแรง เหมาะแก่การใช้งาน  2. นัÉงร้านชั ÊนบนสดุทีÉประกอบไว้ต้องมีพื Êนสําหรับยืนได้ ความกว้างไม่น้อยกวา่ śŝ ซม.และมีราวกนัตกสงูจากพื ÊนนัÉงร้านอยา่งน้อย ŜŘ ซม. โดยรอบ ๆ นัÉงร้าน 3. ในกรณีทีÉใช้ล้อสําหรับเลืÉอนนัÉงร้าน สภาพล้อและข้อต่อต้องมีสภาพสมบรูณ์แข็งแรง และล้อต้องสามารถล็อคไมใ่ห้เคลืÉอนไหวได้อยา่งน้อย Ś ล้อ 4. ในการทํางาน ผู้ปฏิบตัิงานสามารถขึ Êนทํางานได้ครั Êงละไมเ่กิน Ś คน 5. ผู้ปฏิบตัิงานบนนัÉงร้านต้องมีอปุกรณ์คุ้มครองความปลอดภยัสว่นบคุคลสวมใสต่ามประเภทของงานตลอดเวลาทีÉทํางาน  เช่น ผู้ติดตั ÊงทีÉอยูด้่านบน ต้องมีเข็มขดันิรภยั  ถงุมือยางทีÉสามารถยึดเกาะกนัลืÉน 6. ผู้ปฏิบตัิงานบนนัÉงร้านต้องมีสภาพร่างกายสมบรูณ์แขง็แรง พร้อมทีÉจะปฏิบตัิงานบนทีÉสงูได้ 7. พื ÊนทีÉทํางานของนัÉงร้านด้านลา่ง ต้องมกีารกั Êน ป้องกนับคุคลทีÉไมม่ีสว่นเกีÉยวข้องเข้าไป เพืÉอป้องกนัอนัตรายจากวสัดุอปุกรณ์ทีÉตกจากทีÉสงู 8. ขยายฐานโดยใช้นัÉงร้านอกี 2 ฝัÉง ตรงกนัข้ามกนั และบงัคบัด้วยทอ่เหลก็ ยดึกบัตวัฐานทั Êง  2 ฝัÉง เพืÉอกนัไมใ่ห้โยก      รับทราบและยนิดีปฏิบตัติามระเบียบข้อบังคับของศูนย์รประชุมนานาชาตฯิ  ชืÉองาน........................................................................…….......................วนัทีÉเข้าก่อสร้าง................................ บริษัทผู้ รับเหมาก่อสร้าง.....................................................……......................................................................... ผู้ รับผิดชอบ.........................................................................................หมายเลขตดิตอ่..……............................. รับเหมาก่อสร้างคหูาให้กบับริษัท..........................................................................................……....................... คหูาหมายเลข..........................ผู้ รับผิดชอบ..................………........................หมายเลขติดตอ่........................... ในกรณีผู้แสดงงานก่อสร้างคหูาเอง  กรุณาระบชืุÉอบริษัทของทา่นทั Êงในสว่นของผู้ รับเหมาและผู้แสดงสินค้า กรุณากรอกรายละเอ ียดและส่งโทรสารกลับมายงัหมายเลข  074-289909 
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